
研究生离校流程操作说明（申请人） 

一．申请流程 

研究生离校申请流程如图 1 所示，请申请人按照步骤提出申请 

图 1 申请流程图 

1.登录校务服务网 

1.1 通过浙江大学综合服务网或者输入网址“http://xwfw.zju.edu.cn”找到校务服务网。 

1.2 点击右上角“登录”按钮，输入统一身份认证帐号密码登录，如图 2 所示。如不能登录，

请联系彭老师，联系电话：87951551。 

 

http://xwfw.zju.edu.cn/


图 2 登录校务服务网 

2.找到研究生离校流程 

登录校务服务网后点击“网上办事”   “办事中心”找到“研究生离校申请流程”，

单击流程标题发起流程，如图 3 所示页面。 



 

图 3 研究生离校流程 

3.填写申请表并提交 

3.1 点击之后出现如图 4 所示欢迎页面，仔细阅读里面的办事流程，相关负责人以及办理须

知之后点击“开始办理”。 

图 4 欢迎页面 



3.2 点击“开始办理”之后出现如图 5 所示页面，按要求填写并点击“提交申请”（如果需

要放弃申请就点击“撤回申请”），注意离校类别一定要选择正确。 

 

图 5 填写申请 

4 查看审核是否通过 

申请人提交申请之后可以在校务服务网的“网上办事”  “我的待办”中查看各部门

审核状态如图 5 所示页面。如果审核未通过的，会有未通过的原因，申请人可按照要求更

改之后在提交申请。待所有审核通过之后最终审核页面如图 6 所示。 



 

图 6 审核状态图 



 

图 7 最终审核页面 

5.打印申请表 

所有部门都通过审核就可以点击左上角“打印并提交”按钮或是右上角 “ ”按钮

打印申请表，每个打印出来的申请表都有一个唯一的二维码，如图 7 所示 



 

图 7 申请人打印页面 

6.换取毕业证书 

凭借打印离校单的电子版，到相关部门换取毕业证。 



二. 移动客户端审批 

1.安装“我的浙大”移动客户端 

1.1 在浙大主页找到“综合服务”并点击如图 8 所示。 

 

图 8 浙大主页 

1.2 点击“移动 APP”下的“浙江大学移动门户”。 

 

图 9 我的浙大页面 



1.3 用微信扫如图 8 所示的二维码，在浏览器中下载“我的浙大”APP。 

图 9 移动门户页面 

2.找到待审核流程 

2.1 点击首页的“校务服务网”，如图 10 所示。 

2.2 点击“网上办事”，如图 11 所示。 



图 10  APP 首页                          图 11 校务服务网页面 

2.3 点击“办事中心”，如图 12 所示，点击研究生离校流程。 

2.4 进入如图 13 所示的欢迎页面。 

 

图 12 办事中心页面                          图 13 欢迎页页面 



2.5 按要求填写表格，填写信息正确点击“提交申请”（否则点击“撤回申请”）。 

 

图 14 表格填写页面                         图 15 申请人刷新页面 

2.6 点击“我的申请”的申请人查看可以实时跟踪审核状态，如图 15 所示。 

2.7 所有审核都通过以后接可以提交如图 16 所示，注意手机版只可以提交申请，但不能打

印，打印申请单还需到电脑端进行操作。 

 

图 16 提交申请页面 



四.问题反馈 

使用过程中的任何问题与建议请与信息技术中心联系，联系人： 应鑫迪，联系电话：

88273111，87951551。 


