2017年MBA全日制新生
政审调档操作说明
一、政审：
1、请执“浙江大学管理学院2017研究生招生政审调档函（MBA）”和政审表到所在单位政审，政审函填好单位名称和本人姓名后交给单位。
2、政审表上半部分由新生本人填写（可打印也可手写）。下半部分为单位填写并盖章（人事部门/党组织）。请保持在一页内，超过一页请双面打印。
3、政审完成后，单位将政审表用信封装好，并在封口处盖章。
3、政审表最后可由新生本人寄回，截止时间为5月25日，个别同学有特殊情况延期寄送可以写邮件说明（zjuglxyxgb@163.com）
二、离职证明：
1、建议离职时开具两份离职证明，一份放档案，一份自己留存。
2、离职证明应和档案一起在6月15日前送达管理学院学生工作办公室，若离职证明未放入档案，则需新生另外寄送。
三、档案：
1、 需要纸质调档函的同学，近期学院将以挂号信形式发送调档函原件到学生本人（或委托人）。
2、学生（或委托人）收到后，持调档函原件自行到本人档案管理部门调取档案，档案应于6月15日前寄送到浙江大学管理学院。（档案应由档案管理部门邮寄，特殊情况下也可由单位以快递邮件或由新生本人递送，档案不得拆封，否则将不予接收）。
四、党组织关系和户口
1、全日制考生且党建档案齐全的同学需要转接党组织关系。党组织关系若转到浙大则需要参加管理学院MBA党支部活动、在支部内缴纳党费、行使党员权利义务等。党组织关系转接需按照规范填写，介绍信开学报到时上交报到点。
[bookmark: _GoBack]2、户口转递（自愿）要拿到录取通知书后到派出所办理，开学报到时上交到管理学院报到点。户口若转到浙大则为集体户口。
转递时可能会用到的正确填写：
A.户口转入地址：杭州市西湖区余杭塘路866号 浙江大学
B.党组织关系转入抬头：
省外学生填写：浙江省委教育工委组织处  具体转入：浙江大学管理学院党委
省内学生填写：浙江大学党委组织部      具体转入：浙江大学管理学院党委

管理学院学生工作办公室

201


7


Äê


MBA


È«ÈÕÖÆ


ÐÂÉú


 


ÕþÉóµ÷µµ²Ù×÷ËµÃ÷


 


Ò»¡¢ÕþÉó£º


 


1


¡¢ÇëÖ´¡°Õã½­´óÑ§¹ÜÀíÑ§Ôº


201


7


ÑÐ¾¿ÉúÕÐÉúÕþÉóµ÷µµº¯£¨


MBA


£©¡±ºÍÕþÉó±íµ½


ËùÔÚµ¥Î»ÕþÉó£¬ÕþÉóº¯ÌîºÃµ¥Î»Ãû³ÆºÍ±¾ÈËÐÕÃûºó½»¸øµ¥Î»¡£


 


2


¡¢ÕþÉó±íÉÏ°ë²¿·ÖÓÉÐÂÉú±¾ÈËÌîÐ´£¨¿É´òÓ¡Ò²¿ÉÊÖÐ´£©¡£ÏÂ°ë²¿·ÖÎªµ¥Î»ÌîÐ´²¢


¸ÇÕÂ£¨ÈËÊÂ²¿ÃÅ


/


µ³×éÖ¯£©¡£Çë±£³ÖÔÚÒ»Ò³ÄÚ£¬³¬¹ýÒ»Ò³ÇëË«Ãæ´òÓ¡¡£


 


3


¡¢ÕþÉóÍê³Éºó£¬µ¥Î»½«ÕþÉó±íÓÃÐÅ·â×°ºÃ£¬²¢ÔÚ·â¿Ú´¦¸ÇÕÂ¡£


 


3


¡¢ÕþÉó±í×îºó¿ÉÓÉÐÂÉú±¾ÈË¼Ä»Ø£¬½ØÖ¹Ê±¼äÎª


5


ÔÂ


2


5


ÈÕ£¬¸ö±ðÍ¬Ñ§ÓÐÌØÊâÇé¿ö


ÑÓÆÚ¼ÄËÍ¿ÉÒÔÐ´ÓÊ¼þËµÃ÷£¨


zjuglxyxgb@163.com


£©


 


¶þ¡¢


ÀëÖ°Ö¤Ã÷£º


 


1


¡¢½¨ÒéÀëÖ°Ê±¿ª¾ßÁ½·ÝÀëÖ°Ö¤Ã÷£¬Ò»·Ý·Åµµ°¸£¬Ò»·Ý×Ô¼ºÁô´æ¡£


 


2


¡¢ÀëÖ°Ö¤Ã÷Ó¦ºÍµµ°¸Ò»ÆðÔÚ


6


ÔÂ


1


5


ÈÕÇ°


ËÍ´ï¹ÜÀíÑ§ÔºÑ§Éú¹¤×÷°ì¹«ÊÒ£¬ÈôÀëÖ°


Ö¤Ã÷Î´·ÅÈëµµ°¸£¬ÔòÐèÐÂÉúÁíÍâ¼ÄËÍ¡£


 


Èý¡¢


µµ°¸£º


 


1


¡¢


 


ÐèÒª


Ö½ÖÊ


µ÷µµº¯


µÄ


Í¬Ñ§£¬


½ü


ÆÚ


Ñ§Ôº½«ÒÔ¹ÒºÅÐÅÐÎÊ½·¢ËÍµ÷µµº¯Ô­¼þµ½Ñ§Éú±¾


ÈË£¨»òÎ¯ÍÐÈË£©¡£


 


2


¡¢


Ñ§Éú£¨»òÎ¯ÍÐÈË£©ÊÕµ½ºó£¬³Öµ÷µµº¯Ô­¼þ×ÔÐÐµ½±¾ÈËµµ°¸¹ÜÀí²¿ÃÅµ÷È¡µµ°¸£¬


µµ°¸Ó¦ÓÚ


6


ÔÂ


15


ÈÕÇ°


¼ÄËÍµ½Õã½­´óÑ§¹ÜÀíÑ§Ôº¡££¨µµ°¸Ó¦ÓÉµµ°¸¹ÜÀí²¿ÃÅÓÊ¼Ä£¬


ÌØÊâÇé¿öÏÂÒ²¿ÉÓÉµ¥Î»ÒÔ¿ìµÝÓÊ¼þ»òÓÉÐÂÉú±¾ÈËµÝËÍ£¬µµ°¸²»µÃ²ð·â£¬·ñÔò½«²»


Óè½ÓÊÕ£©¡£


 


ËÄ¡¢µ³×éÖ¯¹ØÏµºÍ»§¿Ú


 


1


¡¢


È«ÈÕÖÆ


¿¼Éú


ÇÒ


µ³½¨


µµ°¸


ÆëÈ«


µÄ


Í¬Ñ§


Ðè


Òª×ª½Óµ³×éÖ¯¹ØÏµ


¡£µ³×éÖ¯¹ØÏµÈô×ªµ½


Õã´óÔòÐèÒª²Î¼Ó¹ÜÀíÑ§Ôº


MBA


µ³Ö§²¿»î¶¯¡¢ÔÚÖ§²¿ÄÚ½ÉÄÉµ³·Ñ¡¢ÐÐÊ¹µ³Ô±È¨Àû


ÒåÎñµÈ¡£


µ³×éÖ¯¹ØÏµ×ª½ÓÐè°´ÕÕ¹æ·¶ÌîÐ´£¬½éÉÜÐÅ¿ªÑ§±¨µ½Ê±ÉÏ½»±¨µ½µã¡£


 


2


¡¢


»§¿Ú×ªµÝ


£¨


×ÔÔ¸£©


ÒªÄÃµ½Â¼È¡Í¨ÖªÊéºóµ½ÅÉ³öËù°ìÀí£¬¿ªÑ§±¨µ½Ê±ÉÏ½»µ½¹Ü


ÀíÑ§Ôº±¨µ½µã¡£


»§¿ÚÈô×ªµ½Õã´óÔòÎª¼¯Ìå»§¿Ú¡£


 


×ªµÝÊ±¿ÉÄÜ»áÓÃµ½µÄÕýÈ·ÌîÐ´£º


 


A.


»§¿Ú×ªÈëµØÖ·£ºº¼ÖÝÊÐÎ÷ºþÇøÓàº¼ÌÁÂ·


866


ºÅ


 


Õã½­´óÑ§


 




2017年MBA全日制新生 

政审调档操作说明 

一、政审： 

1、请执“浙江大学管理学院2017研究生招生政审调档函（MBA）”和政审表到

所在单位政审，政审函填好单位名称和本人姓名后交给单位。 

2、政审表上半部分由新生本人填写（可打印也可手写）。下半部分为单位填写并

盖章（人事部门/党组织）。请保持在一页内，超过一页请双面打印。 

3、政审完成后，单位将政审表用信封装好，并在封口处盖章。 

3、政审表最后可由新生本人寄回，截止时间为5月25日，个别同学有特殊情况

延期寄送可以写邮件说明（zjuglxyxgb@163.com） 

二、离职证明： 

1、建议离职时开具两份离职证明，一份放档案，一份自己留存。 

2、离职证明应和档案一起在6月15日前送达管理学院学生工作办公室，若离职

证明未放入档案，则需新生另外寄送。 

三、档案： 

1、 需要纸质调档函的同学，近期学院将以挂号信形式发送调档函原件到学生本

人（或委托人）。 

2、学生（或委托人）收到后，持调档函原件自行到本人档案管理部门调取档案，

档案应于6月15日前寄送到浙江大学管理学院。（档案应由档案管理部门邮寄，

特殊情况下也可由单位以快递邮件或由新生本人递送，档案不得拆封，否则将不

予接收）。 

四、党组织关系和户口 

1、全日制考生且党建档案齐全的同学需要转接党组织关系。党组织关系若转到

浙大则需要参加管理学院MBA党支部活动、在支部内缴纳党费、行使党员权利

义务等。党组织关系转接需按照规范填写，介绍信开学报到时上交报到点。 

2、户口转递（自愿）要拿到录取通知书后到派出所办理，开学报到时上交到管

理学院报到点。户口若转到浙大则为集体户口。 

转递时可能会用到的正确填写： 

A.户口转入地址：杭州市西湖区余杭塘路866号 浙江大学 

